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Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте 
 
В любой организации следует вести журнал регистрации инструктажа по 

охране труда на рабочем месте по новой форме, действующей с 1 сентября 
2022 года, согласно Постановлению Правительства РФ от 24 декабря 2021 года 
№ 2464 «О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований 
охраны труда».  

В новом журнале регистрации инструктажа на рабочем месте, 
представленном в качестве образца, учитываются не только инструктажи на 
рабочем месте (первичный, повторный и внеплановый), а также целевые 
инструктажи.  

Во всех подразделениях организации, школы или детского сада должна 
использоваться единая форма журнала регистрации проведения инструктажей на 
рабочем месте.  

Ответственность за хранение журнала возложена на специалиста по охране 
труда или другого работника, назначенного приказом руководителя. 

Журнал регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте 



 

 
В журнале регистрации инструктажа на рабочем месте, образец которого 

является утвержденной формой, в обязательном порядке указывается название 
организации, дата проведения первичного, повторного и внепланового 
инструктажа по охране труда, ФИО инструктируемого работника и дата его 
рождения, профессия или специализация и конкретная разновидность 



инструктажа.  
В журнале указывается ФИО инструктирующего специалиста и его 

должность, а также причины инициирования внепланового инструктажа.  
Запись в журнале о проведении каждого инструктажа по охране труда 

должна быть заверена подписью инструктируемого и инструктирующего. 
Записи в журнале формируются строго в хронологическом порядке, 

страницы нумеруются по порядку, прошиваются и скрепляются печатью 
организации или учреждения (предприятия).  

Журнал заверяется руководителем. 
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