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Журнал учета проверок юридического лица органами контроля 
 
В результате осуществления контроля, проводимого органами 

государственного контроля (надзора) в организации и учреждении, школе и ДОУ 
формируется Журнал учета проверок юридического лица, форму и образец 
которого необходимо подготовить на момент проверки.  

Во время проверок осуществляется контроль финансовой работы 
организации, проверяется налаженность системы документооборота в 
организации, соблюдение санитарной и противопожарной безопасности и другое.  

Проверки могут быть согласованными заранее и внеплановыми, но в любом 
случае должны быть отражены в журнале. 

С помощью Журнала учета проверок юридического лица, проводимых 
органами государственного контроля (надзора) или органами муниципального 
контроля, можно отследить факт осуществленного контроля школы, ДОУ или 
иной организации и установить частоту проведения проверок той или иной 
надзорной структуры.  

В журнале учета проверок юридического лица должны быть четко 
обозначены тип и содержание проведенной проверки, ее продолжительность, 
сведения об организации, которая ее осуществляла.  

Также в журнале можно ознакомиться с ее предварительными итогами. С 
помощью данного документа можно оспорить излишне частые и необоснованные 
проверки организации какой-либо определенной инстанцией. 

Журнал учета проверок юридического лица, проводимых органами 
государственного (муниципального) контроля (надзора) 

За ведение Журнала учета проверок юридического лица отвечает 
специалист, назначенный приказом руководителя, также в журнал вносит 
сведения представитель органа государственного (муниципального) контроля 
(надзора), который проводит проверку учреждения (школы, детского сада).  

Ответственность за наличие и содержание журнала возлагается на 
руководителя организации.  

Ведение журнала не обязательно, но рекомендуется во избежание спорных 



ситуаций.  
Согласно законодательным требованиям к ведению подобного рода 

документов, нежелательно допускать при заполнении журнала ошибки и 
исправления, также не рекомендуется оставлять строки или графы 
незаполненными. 

 



 



 
Журнал учета проверок юридического лица ведется на бумажном носителе в 

одном экземпляре, листы документа нумеруются по порядку и сшиваются.  
На последней странице должно быть указано общее количество страниц 

журнала, заверенное печатью организации и подписью ответственного лица.  
На титульном листе должно быть обозначено наименование организации и 



дата начала ведения документа, также указывается адрес организации, ФИО и 
должность лица, ответственного за ведение учета.  
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