
Рассмотрено 
на заседании педагогического 
совета (протокол № 1 от 27.08.2024 г.) 

«Утверждаю» 
Директор МБОУ «Курчалоевская СШ №1 
им.  Дохтукаева М.А.» 
___________________ З.Р. Солтаханова 
Приказ № 129 -од от 29.08.2024 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда 
 
Ниже на странице представлен образец формы Журнала регистрации 

вводного инструктажа по охране труда 2024 года, действующей с 1 сентября 
2022 года.  

Форма 2024 года заполнения Журнала регистрации вводного инструктажа по 
охране труда для работников школы и ДОУ, любой организации и предприятия 
установлена Постановлением Правительства РФ от 24 декабря 2021 года № 
2464 «О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований 
охраны труда», вступившем в силу 1 сентября 2022 года.  

Журнал учета вводного инструктажа по охране труда является учетным 
документом организации. Срок хранения журнала составляет десять лет. 

Обложка журнала регистрации вводного инструктажа по охране труда для 
работников должна содержать сведения об организации (школа, детский сад, 
иное учреждение или организация), а также отображать даты начала и окончания 
ведения реестра.  

Страницы журнала нумеруются и прошиваются.  
С тыльной стороны журнала вводного инструктажа работников по охране 

труда шнуровка скрепляется печатью организации, а сама форма заверяется 
подписью лица, ответственного за ее ведение или руководителем. 
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Все записи в журнале регистрации вводного инструктажа по охране труда 

ведутся строго в хронологической последовательности, заполнение ведется 
согласно образцу.  

Наличие в организации данного документа подтверждает исполнение 
работодателем требований по охране труда.  



Отсутствие или ненадлежащее заполнение журнала вводного инструктажа 
по охране труда является основанием для возбуждения административного 
производства и привлечения должностных лиц к ответственности. 

При ведении журнала обратите внимание на то, что фамилию, имя и 
отчество инструктируемого работника нужно писать полностью, а данные 
инструктора разрешается писать в виде фамилии и инициалов.  

Не допустимо оставлять пустые строки между записями в журнале 
регистрации вводного инструктажа сотрудников по охране труда. 
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