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Журнал регистрации инструктажей по охране труда 
 
На странице представлен новый образец Журнала регистрации 

инструктажей по охране труда, действующий с 1 сентября 2022 года, форма 
которого установлена Постановлением Правительства РФ от 24 декабря 2021 
года № 2464 «О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований 
охраны труда».  

В журнале регистрации инструктажей по охране труда предусмотрен учет 
проведения инструктажей работников по охране труда на рабочем месте 
(первичный, повторный и внеплановый), а также целевого инструктажа.  

Вид инструктажа и его содержание должно соответствовать характеру 
выполняемых работ и программе инструктажа. 

Перед тем, как приступить к выполнению своих должностных обязанностей, 
все лица, поступившие на работу в организацию, должны пройти вводный 
инструктаж, который регистрируется в журнале регистрации вводного 
инструктажа по охране труда.  

В рамках вводного инструктажа работник должен быть ознакомлен с 
общими требованиями охраны и безопасности труда, гигиены труда, порядком 
оказания первой помощи. 

Лица, только принятые на работу в организацию, а также те, кто проходит в 
организации производственную практику, командированные работники и 
работники, переведенные на другую работу, не могут быть допущены к трудовой 
деятельности без прохождения первичного инструктажа.  

Первичный инструктаж по охране труда фиксируется в журнале регистрации 
первичного инструктажа на рабочем месте и подразумевает практическую 
демонстрацию работнику безопасных приемов и методов работы. 

Не реже, чем раз в полгода работники проходят повторный инструктаж по 
охране труда, который фиксируется в том же журнале регистрации первичного 
инструктажа по охране труда на рабочем месте и рассчитан на закрепление 
знаний работников, полученных ранее при прохождении первичного 
инструктажа, правил и приемов безопасной работы. 

В случае изменений в законодательных и нормативно-правовых документах, 
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регулирующих требования охраны труда, изменения содержания инструкций по 
охране труда, замены и модернизации оборудования, работа с которыми требует 
соблюдения безопасности труда, с работниками проводится внеплановый 
инструктаж по охране труда, который фиксируется в том же журнале 
регистрации первичного инструктажа на рабочем месте. 

Журнал регистрации первичного инструктажа по охране труда на рабочем 
месте и целевого инструктажа 

По новым требованиям Целевой инструктаж по охране труда регистрируется 
в том же журнале, что и первичный инструктаж на рабочем месте.  

Целевой инструктаж проводится перед работами, направленными на 
ликвидацию последствий чрезвычайного происшествия, разовыми работами, не 
связанными с прямыми должностными обязанностями, а также перед опасными 
работами, для выполнения которых требуется оформление наряда-допуска или 
получение специального разрешения. 
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Каждый инструктаж должен быть записан в Журнал регистрации 

инструктажей по охране труда.  
Запись в журнал обязан внести специалист, который проводил инструктаж, и 

поставить личную подпись. Все столбцы в строке записи должны быть 
заполнены, также не допускается пропуск строк.  

Записи в журнале ведутся в хронологической последовательности, для 
удобства можно отвести для каждого вида инструктажей отдельную страницу.  

После того, как работник прошел инструктаж и контрольную проверку, он 
должен поставит подпись в журнале к соответствующей записи. 
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