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Журнал инструктажа в кабинете информатики для учащихся 
 
Учителем информатики в обязательном порядке должен вестись Журнал 

инструктажа учащихся по технике безопасности в кабинете информатики в 
форме, действующей с 1 сентября 2022 года, в котором обучающиеся от 14 лет 
ставят подпись о том, что ознакомлены с техникой безопасности при 
практических работах за персональными компьютерами.  

Обучающиеся, не прошедшие инструктаж по охране труда на уроках 
информатики к работе за компьютерами не допускаются. 

В данном журнале регистрации инструктажа обучающихся на рабочем 
месте в кабинете информатики фиксируются записи прохождения первичного, 
повторного и внепланового инструктажей по технике безопасности, а также 
целевого инструктажа учащимися.  

Проведение учителем информатики вводного инструктажа по охране труда в 
кабинете информатики фиксируется в журнале регистрации вводного 
инструктажа обучающихся. 

Журнал регистрации инструктажа обучающихся на рабочем месте и 
целевого инструктажа в кабинете информатики 

В форме журнала регистрации, образец которого представлен, имеются все 
необходимые графы для ведения учета инструктажей учащихся на занятиях в 
кабинете информатики: дата проведения инструктажа, фамилия, имя и отчество 
инструктируемого обучающегося, класс, номер инструкции и ее краткое 
содержание, вид инструктажа.  

Подпись инструктирующего учителя информатики должна стоять напротив 
каждой записи.  

В случае отсутствия учащихся в день инструктажа, они получают 
инструктаж дополнительно и в графе "подпись инструктируемого" ставят 
фактическую дату прохождения инструктажа и личную подпись. 
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Перед допуском к занятиям по информатике обучающиеся проходят 

инструктаж по технике безопасности, что фиксируется в Журнале 
инструктажей в кабинете информатики для учащихся, ответственность за 
ведение которого несет учитель информатики школы.  

В кабинете информатики установлена сложная и дорогостоящая аппаратура, 



с которой необходимо обращаться осторожно, так как персональные 
компьютеры, принтеры и сканеры непосредственно подключены к электричеству 
и могут быть опасны для здоровья человека при их неправильной эксплуатации. 

Для учета инструктажей обучающихся введен образец Журнала 
инструктажа в кабинете информатики, в котором регистрируются 
инструктажи с учащимися по технике безопасности и безопасным приемам 
работы с компьютерной техникой.  

Инструктажи проводятся при первой работе с компьютером, повторные, при 
работе обучающихся с новым видом компьютерного оборудования и оргтехники.  

Журнал ведется лицом, ответственным за проведение инструктажей в 
кабинете информатики (учителем информатики), заполняется аккуратным 
разборчивым почерком, без исправлений и в хронологической 
последовательности. 

На титульном листе необходимо указать наименование организации, 
название самого журнала и поставить дату начала ведения журнала. 

Страницы следует пронумеровать и прошнуровать, концы шнуровки 
приклеить полоской бумаги к последней странице.  

На полоске бумаге должна стоять личная подпись ответственного лица и 
мокрая печать организации.  

Своевременный и доступный для каждой возрастной группы обучающихся 
инструктаж, проведенный в кабинете информатики и зарегистрированный в 
журнале, позволит сохранить здоровье учащихся и снизить вероятность 
возникновения аварийных ситуаций на занятиях по информатике. 

 


